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La obra social permite que los titulares
asignen acceso a los datos de beneficiarios
de su grupo familiar a terceros no
beneficiarios. (ejemplo: un abuelo/a)

Esto se realiza mediante una Solicitud de Alta
del Tercero, donde el titular otorga
responsabilidad sobre uno o mas integrantes

de su grupo familiar.
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El objetivo es agilizar este proceso a traves de
la aplicacion OSPIA Credenciales, facilitando
el tramite y la disponibilidad de las
credenciales a los terceros.

A continuacion te vamos a mostrar como dar

de alta a un tercero desde la aplicacion.
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¥ DESCARGAR CREDENCIAL

1 Niveles de Autoridad

Desde esta seccion podras administrar el nivel
de autoridad de los diferentes miembros

Un titular activo puede
solicitar el alta de un il
tercero desde la pantalla o Bensficianos

Desde esta seccion podras administrar el nivel de

de inicio.
En la seccion “No [ i s
Beneficiarios” encontrara atos Registales
un instructivo simple Beneficiario OSPIA
presionando el boton

d Ve r" Contacto




2.

El formulario cuenta de 2
pPasos.

Primero debes completar
los datos del tercero y
asignarle las credenciales
a las que tendra acceso.
Y por ultimo entrar a la
solicitud generada para
autorizar el alta.

7
< No Beneficiarios

1. Completar el Formulario
Online

Complete el siguiente formulario online para generar
un PDF con los datos de |la persona a la que desea
autorizar. Tras completarlo aparecera al final de esta
pagina en la seccion de “Autorizaciones”.

COMPLETAR

2. Enviar el Documento
Generado

Ingrese al documento generado a través del boton
“Administrar”. Desde esta pagina podra enviar el
documento generado a la Central de
Empadronamiento donde se completara la
autorizacion al tercero.

Mis Autorizaciones

/\ Aviso de Responsabilidad

Al autorizar a un tercero usted hace
responsable a esa persona de los datos de
beneficiario de los miembros de su familia.

El tercero autorizado podra acceder a los datos de
los miembros del grupo familiar que estén a su
cargo.

Autorizaciones:

Sin autorizaciones generadas




3. El primer paso es sencillo, debes

completar los datos del tercero y agregar
los beneficiarios a cargo.

< Autorizacion Tercero

Complete el formulario con los datos de la
persona que desea responsabilizar. Verifique
los datos antes de enviarlos.

Miembros del Grupo Familiar
P 1. Complete los datos del
Seleccione uno de los miembros disponibles del grupo tercero:
familiar para otorgarle autoridad a Nombre Apellido Hijo/a.
Nombre y Apellido *
Nombre Apellido Tercero/a

(Seleccionar Integrante ]
Ingresar el Nombre y Apellido completo que figura en el DNI
del tercero.

Nombre Apellido 3er Hijo/a
CUIL *
Nombre Apellido 2do Hw 20123456784

Ingresar el DNI completo del tercero.

Nombre Apellido Conyugue
2. Agregue los beneficiarios no
titulares:

Sin beneficiario asignado

=+ AGREGAR BENEFICIARIO

GENERAR PDF



4. Una vez generado el PDF podremos observar en
el formulario el nombre del tercero. Para finalizar el
tramite es necesario completar el segundo paso
autorizando la solicitud y enviandola a OSPIA.

L
pagina en la seccion de TAutorizaciones .
COMPLETAR < Niveles de Autoridad

29 Enviar el Documento Nombre Apellido Tercero/a Firma Digital

Generado gita
ingrese al documento generado a traves de\. boton En esta pantalla podrds ver los datos ingresados en
. ?j inistrar”. Desde esta pagina podra enviar el el formulario de autorizacion de responsabilidad a Al enviar la SOHC"[
s ' ral de terceros para la persona de DNI para la persona de itud a Ia Centra] de

documento generado a la Cent

adronamiento donde se completara la BN St15 3 45 7

Emp

autorizacion al tercero.
El usuario podra acceder a los datos de los

Mis AUtOl’iZﬂCiOI’\ES miembros del grupo familiar que estén a su cargo.

/\ Avisode Responsabilidad Para finalizar con la autorizacién del tercero es

necesario que envie la solicitud a la Centr
Al autorizar a un tercero usted 1o¢% d Empad i t s del botc e CANCELA
responsable a esa persona de los datos 'e padronamiento a traves del boton verde ubicado R ENV’AR
lia. al final de la pdgina, de esta manera autoriza el

i i
beneficiario de los miembros de su fam .
documento enviado con su firma digital.

2 de
El tercero autorizado podra acceder a los datos

os del grupo familiar que S thie Solicito responsabilidad sobre:

los miembr

cargo.

' Nombre Apellid ii
Autorizaciones Activas: P o 2do Hi jo/a

Nombre Apellido Tej cefo/a

¥ DESCARGAR PDF

Estado: PENDIENTE

ENVIAR SOLICITUD
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9.

Finalmente veremos el
estado de la autorizacion e
como PROCESADOVYy la o oo
posibilidad de ——
administrarla.

En la pantalla de inicio
bajo la seccidon “No
Beneficiarios” veremos al
tercero autorizado.

¥ DESCARGAR CREDENCIAL

No Beneficiarios

Desde esta seccion podras administrar el nivel de
autoridad de los diferentes terceros autorizados.

@ Aod o ® o 2 w.r:»
Nombre Apellido Tercero/a Administrar
% -

¢, Como autorizo a no

beneficiarios? VER

Datos Registrales
Beneficiario OSPIA

Personales

{yon 0} Activas:
for |zacmnes
Au Contacto

Nombre Apellido Tercero/a

Estado: PROCESADO
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» Una vez que el estado de la solicitud se encuentra en PROCESADO, el
tercero debera a registrarse en la aplicacion OSPIA Credenciales con su

nombre y CUIL ingresados en el formulario.

» Unicamente los titulares pueden dar de alta a un tercero.

 El proceso de alta de un tercero en la aplicacion OSPIA Credenciales
asegura que solo se otorgue acceso a los datos especificos de los

beneficiarios asignados.




